שימוש בקבוצות דיון

רשימת הפורומים:
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לשימוש בקבוצת הדיון, היכנס/י לקבוצת הדיון על-ידי לחיצה על כותרתה. לאחר הכניסה לקבוצת דיון תראה את כל ההודעות והתגובות שבה:[image: image2.png]B = —
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מסך מדגים זה מציג את ההודעות והתגובות בקבוצת דיון הפורום הפתוח, וכן כפתורים לפעולות שונות. 

איך מוסיפים הודעה חדשה לקבוצת דיון?
לחץ על[image: image3.png]


. יופיע מסך דומה להבא:
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מלא את פרטי השולח של ההודעה.
כתוב את כותרת ההודעה ואת תוכנה.

איך מוספים קישור להודעה?
סמן את הטקסט לקישור, והעתק אותו לשדה מילת קישור בטקסט. בשדה כתובת האתר כתוב את כתובת האתר שאליו ברצונך לקשר את הטקסט.
ליצירת קישור לאתר נוסף לחץ על הוספת אתר. תופיע שורה נוספת לביצוע הקישור.

שים לב! הקישור לא יעבוד אם הכנסת מילות קישור שגויות, או שאינן מופיעות בתוכן ההודעה. כמו כן סימנים מיוחדים כמו ",  - ,  אינם נקלטים במילות הקישור. 

איך מקשרים קובץ להודעה?
לחץ על  [image: image5.png]Browse.



.
יופיע חלון התיקיות במחשב שלך. בחר ממנו קובץ, ולחץ על פתח או על open.
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כתובתו של הקובץ תתווסף לשדה המתאים. 
ליצירת קישור אל קובץ נוסף לחץ על הוספת קובץ. תופיע שורה נוספת לביצוע הקישור.


בסיום כתיבת ההודעה לחץ על[image: image7.png]


. 
ההודעה הכתובה תצטרף כשורה חדשה בקבוצת דיון.


איך מוסיפים תגובה להודעה?
פתח את ההודעה על-ידי לחיצה על כותרתה.

לדוגמה, בלחיצה על [image: image8.png]


 יופיע המסך הבא ובו תוכן ההודעה:
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כדי להוסיף תגובה להודעה לחץ על[image: image10.png]


. יופיע מסך להוספת תגובה. כתוב את התגובה ולסיום לחץ על[image: image11.png]


.

איך ממיינים הודעות ותגובות בקבוצת דיון לפי תאריך מסוים?
כברירת מחדל, הודעות קבוצת הדיון מתמיינות על-פי עץ, הבנוי מהודעות ראשיות ומתגובות. ההודעות פותחות שורות חדשות, והתגובות הקשורות אליהן מופיעות בשרשור ובהזחה פנימה.
כדי למיין את ההודעות לפי תאריך, לחץ על[image: image12.png]


. ההודעות יאורגנו לפי תאריך ההודעה/התגובה בסדר יורד.

איך ממיינים הודעות\תגובות בקבוצת דיון לפי כותב מסוים?
כברירת מחדל, הודעות הקבוצת דיון מתמיינות על-פי עץ, הבנוי מהודעות ראשיות ומתגובות. ההודעות פותחות שורות חדשות, והתגובות הקשורות אליהן מופיעות בשרשור ובהזחה פנימה.

כדי למיין את ההודעות לפי שם הכותב, לחץ על [image: image13.png]


. ההודעות יאורגנו לפי שם הכותב של ההודעה/התגובה בסדר יורד.

 

איך מדפיסים את הודעות\תגובות בקבוצת דיון?
לחץ על[image: image14.png]


.
יופיע חלון ובו ההודעות והתגובות בפורמט הדפסה:
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ניתן לשמור את ההודעות כמסמך Word . לשם כך בחר בתפריט File  את האפשרותSave As  .
כדי להדפיס את הדוח, לחץ על [image: image16.png]Ui



 בתחתית החלון.

לחזרה לרשימת הפורומים לחץ על [image: image17.png]
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